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上海建设管理职业技术学院集体户口管理规定（试行）

第一条 为了加强学院集体户口的规范管理，更好地为教学、

科研和人才培养服务，根据上海市户口管理的有关法律、法规、

条例，并结合学院实际，制定本管理规定。

第二条 学院在编教职工及其家属子女、高职专科学生（以

下简称学生）中属学院集体户口的，其户口均按本规定实施管理。

第三条 可以申报学院集体户口的对象：

（ 一）外省市户口的国家计划统一招生的高职专科学生。

（二）非上海生源毕业新来学院工作且拿到《上海市教委关

于同意接受非上海生源高校毕业生进沪就业的批复》和《户口证

明信》的教职工。

（三）属外省市户口，作为人才引进、外省市调入（包括随

迁配偶及子女）学院工作的教职工。

（四）夫妻一方户口在学院的教职工在入校工作以后所生的

子女。

配偶：1、夫妻一方必须为学院在编教职工。2、夫妻一方在

集体户口内，且双方均在上海没有住房。 3、夫妻双方均未有违

法违纪记录。4、夫妻双方一方在学院的集体户口内，另一方已

在原户籍地在册者，不予迁入（持上海市人力资源保障局开具的

准迁证或干部、军转干部调令单等相关证明者除外）。
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子女：1、夫妻一方必须为学院在编教职工。2、夫妻双方在

上海均没有住房。 3、夫妻一方在学院的集体户口内，且子女必

须为其入职后所生。4、夫妻双方均未有违法违纪记录。

第四条 新生的户口申报：

每年新生入学报到注册时，凭本人《录取通知书》、原户籍

地开具的《户口迁移证》以及本人的《居民身份证》，到学院安

全保卫处办理户口迁入手续。（流程请参见学院安全保卫处提供

的流程图）

第五条 新进学院工作并在本市没有自住房（有自住房的原

则上不予报入）的教职工户口申报：

（ 一）属非上海生源毕业生进学院工作的，凭《上海市教委

关于同意接受非上海生源高校毕业生进沪就业的批复》、《高校

毕业生申报户口证明信》、《报到证》以及本人《居民身份证》

及与学院签订的《劳动合同》复印件申报户口。（流程请参见学

院安全保卫处提供的流程图）

（二）属外省市户口，作为人才引进、外省市调入（包括随

迁家属配偶及子女）进学院工作的凭本人《迁沪落户确认单》、

《户口迁移证》、《上海市人事局申报户口证明信》、《居民身

份证》 申报户口。（流程请参见学院安全保卫处提供的流程图）

（三）属已落户本市集体户内，作为本市社会招聘人员进学

院工作的凭《集体户口个人信息页》、《居民身份证》申报户口。
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（注：上述人员户口属学院所在地派出所管理，进学院报到

时请携带相关证明和证件办理户口迁入手续，待上海购房后，根

据《上海市户籍管理相关规定》，需迁入本人所购住房内。 ）

第六条 夫妻双方其中一方户口在学院的教职工所生子女的

户口申报：

凭夫妻双方结婚证、学院人事处出具的《在职证明》、配偶

集体户口信息页复印件（或户籍证明）、婴儿《出生医学证明书》

到学院安全保卫处开具《同意落户证明》后，带上上述证明以及

本人《居民身份证》至派出所办理户口申报手续。（流程请参见

学院安全保卫处提供的流程图）

第七条 每年户口在学院的应届毕业生，应按规定在毕业时

办理户口迁出手续。

第八条 本人户口在学院因私出国的应届毕业生和因故提前

获准退学的学生，离校时必须将户口迁出本学院，持本人《离校

单》、《居民身份证》和安全保卫处开具的《户口迁移单》按规

定至辖区派出所办理户口迁出手续，并迁往原籍，如需迁往异地

者，需持异地公安机关或当地人力资源与社会保障部门开具的接

收函原件办理迁出手续。

（备注：若遇当地不配合出具接收函情况者，毕业生四联单

上除用人单位和学院公章外，加盖当地人力资源与社会保障部门

的公章则可等同于接收函。 ）
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第九条 受到开除学籍、取消入学资格等处理或获准退学的

学生，受到开除公职等处分、或调离学院、退职、辞职的教职工，

必须将户口迁出学院。

第十条 学院人事处或主管学生事务的部门应及时将对教职

工开除、辞职、离职、退职或对学生开除学籍、取消入学资格等

书面决定送达学院安全保卫处，以便安全保卫处及时掌握和了解

相关信息。

第十一条 户口在学院的学生或教职工因故死亡后，所属单

位或亲友凭医疗机构出具的《居民死亡医学证明》或公安部门签

发的《居民死亡确认书》及死者《居民身份证》原件或复印件及

时至辖区派出所办理户口注销手续。

第十二条 学生转专业、延期或病休的，学院学籍管理部门

应及时通知安全保卫处，以便学院安全保卫处及时掌握和了解相

关情况。

第十三条 每年新生户口迁入后， 自愿办理第三代身份证。

（新生需至辖区派出所身份证专窗拍摄本人证件照完成信息采

集工作，并输入本人的指纹。 ）

第十四条 户口迁出人员拿到《户口迁移证》后，须在有效

期1个月内持证到落户地办理户口报入手续。 因故超过有效期或

遗失《户口迁移证》而未报入户口的，需先至准备迁往的派出所

开具本人《未落户证明》并带上《居民身份证》，再次至学院安

全保卫处开具《户口迁移证明》后至辖区派出所申请补开。



- 6 -

第十五条 户口在学院的在读学生和在职教职工因办理护照、

公证等各类事项需开具户籍证明。（流程请参见学院安全保卫处

提供的流程图）

第十六条 户口登记项目不得任意变更。

第十七条 新生、教职工进学院办理户口迁入手续时，若户

口登记项目中姓名、出生日期等有差错，必须到户口迁出地公安

机关作好更正，待更正完成后才可申报。

第十八条 学生或教职工离校时无正当理由拒不迁出户口，

造成户口空挂在学院的，学院安全保卫处将不提供任何与户籍相

关的服务，并联系辖区派出所给予相应的处理。

凡因违反户口政策或本规定，造成户口管理混乱的，将视情

节追究相关单位和个人的法律责任。

第十九条 本管理规定条款如与国家法律、政策及有关规定

相抵触，依国家法律、政策及有关规定执行。

第二十条 本规定由学院安全保卫处负责解释。

第二十一条 本规定自发布之日起施行。
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